
 
 

 
 

Ordenança Fiscal núm. 6. Taxa per expedició de documents administratius 
 
Article 1. Fonament i naturalesa 

 
A l’empara del previst als articles 57 i 20.4.a) del text refós de la Llei reguladora de les 
Hisendes Locals aprovat pel Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de març (TRHL), i la 
disposició addicional de la Llei 10/2001, del Parlament de Catalunya, de 13 de juliol, 
l’Ajuntament estableix la taxa per expedició de documents administratius i per la 
utilització de documentació municipal, que es regirà per la present Ordenança. 
 
Article 2. Fet imposable 
 

1. El fet imposable de la taxa el constitueix l'activitat administrativa desenvolupada 
amb motiu de la tramitació, a instància de part, de tota mena de documents que 
expedeixi i d'expedients de què entengui l'administració o les autoritats municipals. 
 
2. A aquests efectes, s'entendrà tramitada a instància de part qualsevol documentació 
administrativa que el particular hagi generat o que redundi en el seu benefici, encara 
que no hagi existit sol·licitud expressa. 

 

3. La tramitació de documents i expedients necessaris per al compliment d'obligacions 
fiscals no estarà sotmesa a aquesta taxa, com tampoc no ho estaran les consultes 
tributàries, els expedients de devolució d'ingressos indeguts, els recursos 
administratius contra resolucions municipals de qualsevol classe i els relatius a la 
prestació de serveis o a la realització d'activitats de competència municipal i a la 
utilització privativa o l'aprofitament especial de béns del domini públic municipal, que 
estiguin gravats per una altra taxa municipal o pels que aquest Ajuntament exigeixi un 
preu públic. 

 
Article 3. Subjectes passius 
 

Són subjectes passius les persones físiques i jurídiques i les entitats a què es refereix 
l'article 35.4 de la Llei General Tributària que sol·licitin, provoquin o en l'interès de les 
quals redundi la tramitació del document o expedient de què es tracti. 
 
Article 4. Responsables 
 
1. Són responsables tributaris les persones físiques i jurídiques determinades com a 
tals a la Llei General Tributària i a l’Ordenança General. 

 
2. La derivació de responsabilitat requerirà que, prèvia audiència de l’interessat, es 
dicti acte administratiu, en els termes previstos a la Llei General Tributària. 
 
Article 5. Beneficis fiscals 
 

No s’aplicaran bonificacions ni reduccions per a la determinació del deute. 
 
 



 
 

 
 

Article 6. Quota tributària 
 

1. La quota tributària es determinarà per una quantitat fixa que s’assenyalarà segons 
la naturalesa dels documents o expedients que s’han de tramitar, d’acord amb les 
tarifes següents:  
 



 
 

 
 

CONCEPTE Import / Euros

1. Certificacions i informes emesos 

1.1 Certificat de documents i acords municipals 20,00 €

1.2 Certificat d'empadronament i convivència

a) Certificació a partrir del padró de l'any 1996 3,00 €

b) Certificació abans del padró de l'any 1996 5,00 €

c) Certificacions històriques de convivència i altres no inclosos en apartats anteriors 15,00 €

d) Certfificacions a partir del segon emès en un termini inferior a a 6 mesos 8,00 €

1.4 Altres no previstos 20,00 €

2. Documents expedits o atesos per les oficines municipals

2.1 Compulsa de documents municipals ( per full compulsat) 2,00 €

2.3 Per cada placa d'obres 15,00 €

2.4 Duplicats de carnets d'activitats municipals 3,00 €

2.5 Per qualsevol altres document no expressament tarifat 20,00 €

2.6 Per sol.licitud d'autorització de tala d'abres* 20,00 €

3. Pèrdua o malvaratament documents biblioteca municipal*

3.1 Llibres de ficció adults i juvenils 25,00 €

3.2 Llibres d'asaig adults 35,00 €

3.3 Manuals i diccionaris adults 50,00 €

3.4 Llibres d'imaginació i ficció infantil 20,00 €

3.5 Llibres de coneixement infantil 30,00 €

3.6 Manuals i diccionaris infantils 45,00 €

3.7 Revistes 8,00 €

3.8 CD 15,00 €

3.9 CD cofres (a partir de3 CD i CD senzill de col.lecció local) 30,00 €

3.10 DVD 20,00 €

3.11 DVD cofres ( a partir de 3 DVD i DVD senzill de col.lecció local) 40,00 €

4. Drets d'exàmen

4.1 Drets d'examen per als concursos i oposicions convocats per l'Ajuntament (places de funcionari de carrera o laboral fix)

a) categoria 1: grup A1 o laboral equiparable 40,00 €

b) categoria 2: grup A2 o laboral equiparable 30,00 €

c) categoria 3: grup C1 I B o laboral equiparable 20,00 €

d) categoria 4: grup C2 o laboral equiparable 15,00 €

f) categoria 4: grup E o laboral equiparable 10,00 €

4.2 Drets d'examen per als concursos i oposicions ( places de funcionari interí o laboral temporal)

a) categoria 1: grup A1 o laboral equiparable 20,00 €

b) categoria 2: grup A2 o laboral equiparable 15,00 €

c) categoria 3: grup C1 I B o laboral equiparable 10,00 €

d) categoria 4: grup C2 o laboral equiparable 7,50 €

f) categoria 4: grup E o laboral equiparable 5,00 €

* Pel que respecte a ls taxes de la b ib lioteca es donarà una exempció als subjectes passius quan reposin els llib res/objectes malmesos

 
 
 



 
 

 
 

CONCEPTE Import / Euros

5. Documents relatius a l'Arxiu Municipal i altres edificis municipals

5.1 Reproducció en paper DIN A4 per una cara ( blanc / negre) per cara 0,10 €

5.2 Reproducció en paper DIN A4 per una cara ( color) per cara 0,20 €

5.3 Reproducció de plànols sobre paper, per m2 15,00 €

5.4 Per cada còpia individual de plànol superior a A3 5 €/metre lineal

5.5 Per cada còpia individual d'altre tipus de document superior a A3 45€/metre 2

5.6 Per cada escaneig superior a A3 4 € / metre linieal

6. Documents expedits per la Policia Local

6.1 Per cada informe d'accidents de trànsit

a) sense croquis ni fotografia 50,00 €

b) amb croquis explicatiu o fotografia 60,00 €

c) amb croquis i fotografia 70,00 €

6.2 Altres informes / certificats emesos per la policia local no inclosos en el punt 6.1 65,00 €

6.3 Assistència policial per regulació de tràfic i altres 35,00 €/hora

7. Documents relatius a serveis tècnics

7.1 Per cada expedient de declaració de ruïna d'edificis 180,00 €

7.2 Per cada certificació que s'expedeixi de serveis urbanístics a instància de part

a) certificat de número i nom de carrer 50,00 €

b) certificat de qualificació urbanística 85,00 €

c) certificat d’anguitat i legalitat 75,00 €

d) altres certificats 75,00 €

7.3 Per còpies realitzades de documents d'expedients d'obres o activitats:

a) d'expedient de menys de 5 anys d'antiguetat

i) import fix de gestió 2,00 €

ii) per cada fotocòpia DINA4 0,20 €

iii) per cada fotocòpia DINA3 0,30 €

b) d'expedient de més de 5 anys d'antiguetat

i) import fix de gestió 8,00 €

ii) per cada fotocòpia DINA4 0,20 €

iii) per cada fotocòpia DINA3 0,30 €

7.4 Per cada còpia del Pla General d'Ordenació

a) suport paper 100,00 €

b) suport informàtic 60,00 €

7.5 Per cada informe o certificat de disponibilitat i adequació d'habitatge per reagrupament familiar 30,00 €

7.6 Per qualsevol altre informe emès pels serveis tècnics a instància de part no recullits en els anteriors apartats 55,00 €

7.7 Per normalització de finques, parcel.lacions i segregacions 100,00 €

7.8 Per cada informe desfavorable de visita a activitats sol.licitat pel promotor, per obtenir llicència mediambiental 70,00 €

7.9 Per cada publicació de figures de planejament o gestió urbanística

a) al BOP 80,00 €

b) al DOGC 210,00 €

c) al diari de més difusió 300,00 €

7.10 Per visites de denúncies, 2a inspecció amb el mateix resultat 65,00 €

7.11 Per cada còpia de CD de projectes i/o plànols (sense manipulació) 5,00 €  



 
 

 
 

 
2. La quota de tarifa correspon a la tramitació completa, en cada instancia, del 
document o expedient de que es tracti, des que s’inicia fins a la seva resolució final, 
inclosa la certificació i la notificació a l’interessat de l’acord recaigut. 
 
Article 7. Exempcions 
 
Queden exempts de pagament de la quota definida al punt 2.6 (“per sol·licitud 
d’autorització de tala d’arbres”), aquells casos en què la tala estigui motivada per 
afectacions greus i irreversibles de qualsevol tipus que facin recomanable tallar l’arbre, 
tant per minimitzar riscos com per evitar la propagació de plagues. Aquesta exempció 
s’haurà de fer constar de forma expressa en l’informe tècnic corresponent 
 
Article 8. Acreditament 
 

1. La taxa s’acredita quan es presenti la sol·licitud que iniciï l’actuació o l’expedient, 
que no es realitzarà o tramitarà sense que s’hagi efectuat el pagament corresponent. 

  
2. En els casos a què fa referència el número 2 de l'article 2, l'acreditament es 
produeix quan s'esdevinguin les circumstàncies que originin l'actuació municipal d'ofici 
o quan aquesta s'iniciï sense sol·licitud prèvia de l'interessat però que redundi en 
benefici seu. 
 
Article 9. Règim de declaració i d’ingrés 
 

1. La taxa s’exigirà, generalment, en règim d’autoliquidació quan l’interessat presenti la 
sol·licitud que iniciï la tramitació del document. A aquests efectes, quan es presenti la 
sol·licitud es complimentarà també degudament l’imprès d’autoliquidació. L’interessat 
haurà d’adjuntar a la sol·licitud l’acreditació d’haver efectuat el pagament de la taxa. 
 
2. En els casos a què fa referencia l’apartat segon de l’article 2, la liquidació de la taxa 
serà notificada a efectes del seu cobrament a l’interessat. 
 
Article 10 Infraccions i sancions 
 

Pel que respecta a les infraccions i sancions tributàries que, en relació a la taxa 
regulada en aquesta Ordenança, resultin procedents, s’aplicarà el que disposa la Llei 
General Tributària i l’Ordenança General. 
 
Disposició Addicional. Modificació dels preceptes de l'ordenança i de les 
referències que fa a la normativa vigent, amb motiu de la promulgació de normes 
posteriors 
 

Els preceptes d'aquesta Ordenança fiscal que, per raons sistemàtiques reprodueixin 
aspectes de la legislació vigent i altres normes de desenvolupament, i aquells en què 
es facin remissions a preceptes d'aquesta, s'entendrà que són automàticament 
modificats i/o substituïts, en el moment en què es produeixi la modificació dels 
preceptes legals i reglamentaris de què porten causa. 



 
 

 
 

 
Disposició final  

 
Aquesta Ordenança aprovada pel ple en sessió celebrada el dia 30 d’octubre de 2024 
entrarà en vigor el dia 1 de gener de 2025 i continuarà vigent mentre no s’acordi la 
modificació o derogació. En cas de modificació parcial, els articles no modificats 
continuaran vigents.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


